
PROCESSO SELETIVO 175/2023 

O reitor do  Instituto  Federal de  Educação,  Ciência e  Tecnologia do  Espírito  Santo, instituição
criada pela lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, no uso de suas atribuições legais e de
acordo com as disposições da legislação pertinente, torna pública a retificação do  edital nº
175/2023 – oferta de vaga cursos de Formação Inicial e Continuada, conforme descrito abaixo,
e mantendo inalterados os demais itens do edital.

RETIFICAÇÃO:

Onde se lê:

3. DOS REQUISITOS, CÓDIGOS, DURAÇÃO E VAGAS OFERTADAS

3.1  Os cursos de Formação Inicial  Continuada (FIC) Assistente Administrativo,  Inglês Básico,
Operador  de  computador,  Organizador  de  Eventos,  Práticas  pedagógicas  no  Ensino
Fundamental  I  e  Práticas  pedagógicas  no  Ensino  Fundamental  II  possuem  os  seguintes
requisitos:

3.1.1 FIC OPERADOR DE COMPUTADOR
● Escolaridade mínima: Ensino Fundamental Completo
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.2 FIC INGLÊS BÁSICO
● Escolaridade mínima: Fundamental II (6º ao 9º ano) - Incompleto
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.3 FIC ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
● Escolaridade mínima: Ensino Fundamental II (6º ao 9º ano) - Completo 
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.4 ORGANIZADOR DE EVENTOS
● Escolaridade mínima: Ensino Médio incompleto (cursando o 2º ou 3º ano)
● Ter acesso a computador com internet



● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.5 FIC PRÁTICAS PEDAGÓGICAS NO ENSINO FUNDAMENTAL I
● Estar atuando como docente no núcleo comum na etapa da educação que corresponde

ao curso (exceto professores das disciplinas Artes, Ensino Religioso e Educação Física)
Comprovação:  declaração da escola ou da secretaria  de educação OU contracheque
recente.

● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.6 FIC PRÁTICAS PEDAGÓGICAS NO ENSINO FUNDAMENTAL II
● Estar  atuando  como  docente  na  etapa  da  educação  que  corresponde  ao  curso

Comprovação:  declaração da escola ou da secretaria  de educação OU contracheque
recente

● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.7 Não  há  encontros  presenciais,  mas  sim  encontros  síncronos  (alguns  avaliativos).  O
calendário  de  momentos  síncronos  será  divulgado,  pela  Coordenação  do  Curso,  na  aula
inaugural.
 

3.2 Componentes curriculares:

Quadro 1 
CURSO ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA
● Ambientação em Educação a Distância (15h)
● Marketing Digital e Vendas (40h)
● Redação Empresarial (40h)
● Finanças Básicas (40h)
● Gestão de Pessoas (20h)
● Produção e Logística (20h)

175h

Quadro 2
CURSO INGLÊS BÁSICO

CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS CARGA HORÁRIA
Pronomes possessivos. Alfabeto. Verbo Be. Números de 1 a 100. 
Preposições de lugar. Artigo definido. Wh-questions. Cores. Possessivos. 
Estações e meses do ano. Presente contínuo. Verbos do cotidiano. Presente
simples. Móveis e mobília. Verbo There to Be. Profissões. Adjetivos. 
Substantivos contáveis e não contáveis. Advérbios de frequência. Verbos 
modais. (Nível A1 do Quadro Europeu Comum de Referência para Línguas)

       60h

Quadro 3
CURSO OPERADOR DE COMPUTADOR

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA



● Ambientação Moodle (15h)
● Noções Básicas de Computação (20h)
● Aplicações Web (45h)
● Editor de Texto (40h)
● Planilha Eletrônica (40h)

160h

Quadro 4
CURSO ORGANIZADOR DE EVENTOS

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA
● Educação a Distância e Ambiente Virtual de Aprendizagem (15h)
● Introdução à Organização de Eventos (30h)
● Planejamento de Eventos (45h)
● Comunicação, Marketing e Gestão de Eventos (30h)
● Recepção, Cerimonial e Protocolo em Eventos (30h)
● Eventos na Prática (30h)

180h

Quadro 5
FORMAÇÃO CONTINUADA EM PRÁTICAS PEDAGÓGICAS NO ENSINO FUNDAMENTAL I

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA
● Práticas Pedagógicas no Ensino da Geografia (20h)
● Práticas Pedagógicas no Ensino da História (20h)
● Práticas Pedagógicas no Ensino da Ciências (20h)
● Pedagogia de Projeto (20h)
● Práticas Pedagógicas no Ensino da Matemática (20h)
● Avaliação Formativa (10h)
● Relato de Experiência (10h)

120h

Quadro 6
FORMAÇÃO CONTINUADA EM PRÁTICAS PEDAGÓGICAS NO ENSINO FUNDAMENTAL II

CONTEÚDO PROGRAMÁTICO CARGA HORÁRIA
● Educação Ambiental (20h)
● Ética e Filosofia na Educação (20h)
● Práticas Pedagógicas e Metodologias Ativas (30h)
● Práticas Pedagógicas Inclusivas (20h) 
● Escrita Científica (20h) 
● Relato de Experiência (10h)

120h

4.4.2 Documentação específica a ser enviada conforme o curso escolhido
a) FIC OPERADOR DE COMPUTADOR:  deverá ser enviado Declaração ou histórico

comprovando estar cursando ou ter cursado o Ensino Médio. 
b) CURSO ORGANIZADOR DE EVENTOS: deverá ser enviado Declaração ou histórico

comprovando estar cursando o 2º ou 3º ano do Ensino Médio.
c) CURSO FIC ASSISTENTE ADMINISTRATIVO:  deverá ser enviado Declaração ou

histórico comprovando estar cursando O Ensino Fundamental II (6º ao 9º ano) -
Incompleto.

d) CURSO  FIC  INGLÊS  BÁSICO:  deverá  ser  enviado  Declaração  ou  histórico
comprovando  estar  cursando  O  Ensino  Fundamental  II  (6º  ao  9º  ano)  -



Incompleto.
e) CURSO FIC FORMAÇÃO CONTINUADA EM PRÁTICAS PEDAGÓGICAS NO ENSINO

FUNDAMENTAL I:  Deverá ser enviada declaração da escola ou da secretaria de
educação OU contracheque recente.

f) CURSO FIC FORMAÇÃO CONTINUADA EM PRÁTICAS PEDAGÓGICAS NO ENSINO
FUNDAMENTAL II: Deverá ser enviada declaração da escola ou da secretaria de
educação OU contracheque recente.

5.9 Ao se inscrever no curso de que trata este processo seletivo o candidato autoriza o IFES a
utilizar sua imagem e voz para fins educacionais nas redes de ensino público, estando de acordo
com a utilização da imagem e voz, captadas por meio de fotografias, gravações de áudios e/ou
filmagens,  videoconferências,  entrevistas,  ou  outras  ações,  em caráter  total,  não-exclusivo,
definitivo e gratuito, não podendo reclamar direitos conexos.

Leia-se:

3. DOS REQUISITOS, CÓDIGOS, DURAÇÃO E VAGAS OFERTADAS
3.1  Os cursos de Formação Inicial  Continuada (FIC) Assistente Administrativo,  Inglês Básico,
Operador de computador, curso de Vendedor, Mediadores Pedagógicos para EaD e Textos de
Humor no Ensino e Aprendizagem da Língua Portuguesa possuem os seguintes requisitos:

3.1.1 FIC OPERADOR DE COMPUTADOR
● Escolaridade mínima: Ensino Fundamental Completo
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.2 FIC INGLÊS BÁSICO
● Escolaridade mínima: Ensino Fundamental completo
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.3 FIC ASSISTENTE ADMINISTRATIVO
● Escolaridade mínima: Ensino Fundamental completo 
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.4  FIC CURSO DE VENDEDOR
● Escolaridade mínima: Ensino Fundamental completo
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.5 FIC MEDIADORES PEDAGÓGICOS EM EaD
● Escolaridade mínima: Graduação Completa 
● Ter acesso a computador com internet



● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.5 FIC TEXTOS DE HUMOR NO ENSINO E APRENDIZAGEM DA LÍNGUA PORTUGUESA 
● Escolaridade mínima: Ensino Médio completo 
● Ter acesso a computador com internet
● DATA DE INÍCIO: Fevereiro/2024

3.1.7 Não  há  encontros  presenciais,  mas  sim  encontros  síncronos  (alguns  avaliativos).  O
calendário  de  momentos  síncronos  será  divulgado,  pela  Coordenação  do  Curso,  na  aula
inaugural.
 

3.2 Componentes curriculares:

Quadro 1 
 FIC ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA
● Ambientação em Educação a Distância (15h)
● Marketing Digital e Vendas (40h)
● Redação Empresarial (40h)
● Finanças Básicas (40h)
● Gestão de Pessoas (20h)
● Produção e Logística (20h)

175h

Quadro 2
 FIC INGLÊS BÁSICO

CONTEÚDOS PROGRAMÁTICOS CARGA HORÁRIA
Pronomes possessivos. Alfabeto. Verbo Be. Números de 1 a 100. 
Preposições de lugar. Artigo definido. Wh-questions. Cores. Possessivos. 
Estações e meses do ano. Presente contínuo. Verbos do cotidiano. Presente
simples. Móveis e mobília. Verbo There to Be. Profissões. Adjetivos. 
Substantivos contáveis e não contáveis. Advérbios de frequência. Verbos 
modais. (Nível A1 do Quadro Europeu Comum de Referência para Línguas)

       60h

Quadro 3
 FIC OPERADOR DE COMPUTADOR

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA
● Ambientação Moodle (15h)
● Noções Básicas de Computação (20h)
● Aplicações Web (45h)
● Editor de Texto (40h)
● Planilha Eletrônica (40h)

160h

Quadro 4
FIC CURSO DE VENDEDOR

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA



● Ambientação em EaD e Conhecimento do funcionamento da organização,
seus Produtos e Serviços (20h)
● Negociação e Argumentação da Venda (20h) 
● Atendimento ao Cliente (20h) 
● Gestão de Vendas (20h)

80h

Quadro 5
FIC MEDIADORES PEDAGÓGICOS EM EAD 

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA
● Ambiente Virtual de Aprendizagem - Moodle 
● Docência coletiva na educação a distância e o papel da mediação 
pedagógica  
● Formas de comunicação síncrona e assíncrona, interação e afetividade 
● Competências do professor mediador 
● Práticas Pedagógicas (60h) 
● Avaliação, acompanhamento e feedback em EaD

 

360h

Quadro 6
FIC TEXTOS DE HUMOR NO ENSINO E APRENDIZAGEM DE LÍNGUA PORTUGUESA 

COMPONENTES CURRICULARES CARGA HORÁRIA
● O humor e sua construção (60h) 
● O humor na formação de leitores críticos (60h) 
● Os gêneros humorísticos e a BNCC: possibilidades para a educação básica 
(60h) 

180h

4.4.2 Documentação específica a ser enviada conforme o curso escolhido
a) FIC ASSISTENTE ADMINISTRATIVO:  deverá ser enviado Declaração ou histórico
comprovando ter cursado o Ensino Fundamental Completo. 
b) FIC OPERADOR DE COMPUTADOR:  deverá ser enviado Declaração ou histórico
comprovando ter cursado o Ensino Fundamental Completo. 
c) FIC  CURSO  DE  VENDEDOR:  deverá  ser  enviado  Declaração  ou  histórico
comprovando ter cursado o Ensino Fundamental Completo. 
d) FIC INGLÊS BÁSICO: deverá ser enviado Declaração ou histórico comprovando ter
cursado o Ensino Fundamental Completo.
e) FIC MEDIADORES PEDAGÓGICOS EM EAD: Diploma ou Declaração de conclusão
acompanhada do histórico final da Graduação completa.
f) FIC  TEXTOS  DE  HUMOR  NO  ENSINO  E  APRENDIZAGEM  DE  LÍNGUA
PORTUGUESA:  Declaração ou histórico comprovando ter cursado o Ensino Médio
Completo.

5.8 Ao se inscrever no curso de que trata este processo seletivo o candidato autoriza o IFES a
utilizar sua imagem e voz para fins educacionais nas redes de ensino público, estando de acordo
com a utilização da imagem e voz, captadas por meio de fotografias, gravações de áudios e/ou
filmagens,  videoconferências,  entrevistas,  ou  outras  ações,  em caráter  total,  não-exclusivo,



definitivo e gratuito, não podendo reclamar direitos conexos.

Vitória – ES, 25 de outubro de 2023

Jadir José Pela - Reitor


